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Merkblatt fiir Veranstalter
Scannen der Teilnehmerlisten und Weiterleitung der Fortbildungspunkte mittels des
Elektronischen Informationsverteilers (EIV)

Dieses Merkblatt soll Ihnen als Veranstalter eine Hilfe sein alle Prozessschritte, die mit der Erfassung der
Fortbildungsteilnahme (Scannen) und der Weiterleitung der Fortbildungspunkte auf die Punktekonten der Teilnehmer
verbunden sind, kennen zu lernen und erfolgreich umzusetzen. Der Prozess gliedert sich in wenige Schritte:

Anerkennungsbescheid

Nach erfolgreicher Anerkennung Ihrer Fortbildungsmalnahme durch die Landesarztekammer Thiringen erhalten Sie
einen Bescheid, der unter anderen die Veranstaltungsnummer (VNR) und ein Passwort flir den Elektronischen
Informationsverteiler (EIV) enthalt. Diese Angaben bendtigen Sie fur die erfolgreiche Erfassung und Meldung von
FortbildungsmaRnahmen.

Teilnehmerliste, Barcode-Aufkleber und Unterschrift

Zu jeder Veranstaltung gehort eine Teilnehmerliste. In diese tragen sich die Teilnehmer und Teilnehmerinnen durch
Einkleben eines Fortbildungsbarcode-Etiketts ein und bestatigen die Teilnahme durch ihre Unterschrift. Das
Fortbildungsbarcode-Etikett enthalt die Einheitliche Fortbildungsnummer (EFN). Die Teilnehmerliste verbleibt beim
Veranstalter.

Erfassungs- und Meldesoftware

Bevor Sie die Erfassung und Ubermittlung der Fortbildungsteilnahme durchfiihren kdnnen, benétigen Sie ein
entsprechendes Programm, das sie kostenlos und einfach unter www.eiv-fobi.de herunterladen und auf Ihrem
Computer installieren kénnen. Auf der EIV-Website werden alle notwendigen Schritte erklart und praktische Beispiele
gegeben.

Scanner

Das Erfassen des Fortbildungsbarcodes erfolgt mittels eines handelslblichen Handscanners, der im einschlagigen
Fachhandel erhiltlich ist. Die technischen Voraussetzungen sind gering: Es muss sich um einen Laser-Scanner mit
Unterstlitzung fir den ,,Barcode 39“ handeln. Die Gerate besitzen meistens einen USB-Anschluss und werden von der
EIV-Software problemlos erkannt.
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AnschlieBend erfassen Sie mit lhrem Handscanner alle eingeklebten Fortbildungsbarcodes. Die entsprechende EFN
erscheint augenblicklich in der Eingabemaske; die Anzahl der bereits erfassten EFN wird ebenso angezeigt wie etwaige
Doppeleintrage. Sie brauchen nur die Fortbildungsbarcodes einzuscannen bzw. die EFN-Nummern manuell in die
Eingabemaske einzutragen. Weitere Angaben oder Eintrage sind nicht notig, da diese bereits mit der Anerkennung der
Fortbildungsveranstaltung durch die Landesarztekammer Thiiringen erfolgt sind. Nachdem Sie die Erfassung beendet
haben, speichern Sie die Daten lokal in einem von lhnen angelegten Ordner ab. Hierzu klicken Sie bitte auf das
Speicher-Symbol und wahlen den passenden Ordner in der von Ihnen angelegten Ordnerstruktur aus. Die mit Hilfe des
elektronischen Meldeformulars erstellte Teilnehmerliste wird als Datei im XML-Datei (Endung .xml) angelegt. Firr die
Benennung der Datei empfiehlt es sich, die VNR zu nehmen und per copy & paste einzufiigen (Beispiel:
1234567890123456789.xml). So erhalt die Datei einen eindeutigen Namen und kann leichter wieder gefunden werden.

Absenden und Bestétigung

Nachdem Sie das Einscannen aller Barcode-Etiketten abgeschlossen haben erfolgt der nachste wichtige Schritt: Die
Ubertragung der Daten von Ihrem Computer an den EIV. Hierzu klicken Sie bitte auf ,Upload” (Weltkugel) im
Eingabefenster der EIV-Software. AnschlieRend o6ffnet sich automatisch lhr Internet-Browser mit einem neuen
Eingabefenster. Dort geben Sie die entsprechende VNR mit passendem Passwort ein und wahlen den Pfad zur
dazugehorigen XML- Datei aus (auf ,,Durchsuchen” klicken). Wenn alle Angaben vorliegen (VNR, Passwort und XML-
Datei) klicken Sie bitte auf ,,Anfrage senden” und die Daten werden an den EIV lbertragen.
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Weitere Moglichkeit der Meldung an den EIV

Uber die Fobi@pp. Hinweis und Informationen zur App finden Sie unter https://vimeo.com/laekh/fobiapp40 oder auf
unsere Internetseite: http://www.laek-thueringen.de/wcms/DocsID/Fobiapp---Die-Fortbildungsapp-deutsch-
Aerztekammern?OpenDocument.

Unter der E-Mail-Adresse wiebicke.akademie@laek-thueringen.de stehen wir lhnen fir Riickfragen und Auskiinfte
gerne zur Verfiigung und wiinschen Ihnen fir lhre Fortbildungsveranstaltung viel Erfolg.
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